
Tentang Saya

lulusan S1 Pendidikan Sejarah di
Universitas Jember. Memiliki
kemampuan berpikir kritis,
tanggungjawab, disiplin, dan
mengoperasikan komputer. Dapat
bekerja dalam tim maupun mandiri,
pekerja keras dan juga semangat
belajar untuk hasil yang lebih baik

Microsoft Word
Microsoft Excel
Canva

Keterampilan

Gelar Sarjana Pendidikan
Sejarah di Universitas Jember
Tahun Lulus 2019

Pendidikan

Pengalaman Kerja

Accout Officer | PT. PNM Mekaar
Oktober 2020 - Januari 2021

Melakukan sosialisasi, identifikasi
wawancara calon nasabah
Melakukan uji kelayakan calon
nasabah
Melakukan persiapan pembiayaan
Melaksanakan pertemuan
kelompok mingguan

Administrasi | Notaris Dr. Dwi Mariyati,
S.H, M.Kn Oktober 2021 - April 2024

Menerima dan mengirimkan surat atau
dokumen yang berhubungan dengan
kegiatan kantor Notaris
Menyusun dan menyimpan arsip kantor
Notaris
Menyediakan dan menyiapkan dokumen
yang akan ditandatangani oleh Notaris
dan Klien
Melakukan tugas administrasi lainnya yang
diberikan oleh Notaris

diahayu.octavia12@gmail.com

082231413284

Jl. Monginsidi Gang Pancawarna 3
No. 48, Kota Pasuruan, 67138

DIAH AYU
OCTAVIA
ADMINISTRASI













 

NOTARIS Dr. Dwi Mariyati S.H.,M.Kn. 
SK KEMENKUMHAM RI No. AHU – 659.AH.02.01 – Th. 2011, tanggal 03 Oktober 2011 
SK KEPALA BADAN PERTANAHAN NASIONAL RI No. 156/KEP-17.3/VII/2014, tanggal 8 Juli 2014 

Jl. Raden Patah Ruko Karya Bakti, Kelurahan Gentong, Kecamatan Gadingrejo, Kota Pasuruan 
Telp : 081 7374 703 / E-mail yanti.26sby@gmail.com  

 

 

SURAT KETERANGAN PENGALAMAN KERJA 

No. : 247/ntrs-dwi/pengalamankerja/2022 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

 Nama  : Dr. Dwi Mariyati, S.H, M.Kn 

 Jabatan : Notaris/PPAT 

 

Menerangkan dengan sesungguhnya bahwa yang bersangkutan dibawah ini : 

 

 Nama  : Diah Ayu Octavia 

 Alamat : Jl. Monginsidi Gang Pancawarna 3 No. 48, RT 04/RW 01, Kelurahan 

     Bukir, Kecamatan Gadingrejo, Kota Pasuruan 

 

Benar telah bekerja pada kantor yang saya pimpin terhitung sejak 25 Oktober 2021 sampai 

dengan 1 April 2022, dengan jabatan terakhir Administrasi. 

 

Selama menjadi karyawan saya, Saudari Diah Ayu Octavia telah menunjukkan dedikasi 

dan loyalitas yang tinggi terhadap kantor dan tidak pernah melakukan hal-hal yang 

merugikan perusahaan. Yang bersangkutan mengundurkan diri atas kemauannya sendiri. 

 

Saya berterima kasih dan berharap semoga yang bersangkutan dapat lebih sukses dimasa 

yang akan datang. 

 

Demikian surat keterangan ini dibuat agar dapat digunakan sebagaimana mestinya. 

 

Pasuruan, 1 April 2022    

 

 

 

Dr. Dwi Mariyati, S.H, M.Kn   
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Certificate issued by Karier.mu
No. #6764337

Diverifikasi oleh Kartu Prakerja

dengan bangga mempersembahkan (proudly presents)

SERTIFIKAT KOMPETENSI LULUS

this certificate of competency
kepada (to)

DIAH AYU OCTAVIA
Berhasil menyelesaikan Program dan Berhasil mencapai kompetensi

for the successful completion of the program and the achievement of competencies

Belajar Meningkatkan Pengunjung Toko E-Commerce untuk Penjual lewat Internet

Aktivitas : Post-Test
Sasana DigiLab

Durasi Belajar: 9 Jam 41 Menit  Nilai Aktivitas: 90
Learning Duration: 9 Hours 41 Minutes  Activity Score: 90

Jakarta, 07-08-2022

Najelaa Shihab
Head of Karier.mu

Elsa Nurrachmat
Business Manager



Certificate issued by Karier.mu
No. #6764337

Diverifikasi oleh Kartu Prakerja

Tujuan Pembelajaran dan Kompetensi
Learning Objectives and Competencies

Tujuan Pembelajaran Kompetensi

1. Peserta mampu memahami Prinsip Pemasaran yang tepat melalui
E-Commerce

Cerdas

2. Peserta mampu memahami cara Pelayanan prima di  E-Commerce Berdaya, Mandiri, Cerdas,
Komunikatif

3. Peserta mampu mengelola Shopee sebagai media Perdagangan
E-Commerce

Mandiri, Cerdas, Berdaya

4. Peserta mampu mengelola Tokopedia sebagai media Perdagangan
E-Commerce

Berdaya, Mandiri, Cerdas

5. Peserta mampu menyelesaikan tugas Pemasaran Online di
E-Commerce

Cerdas, Berdaya, Mandiri



Certificate issued by Karier.mu
No. #6764337

Diverifikasi oleh Kartu Prakerja

Tujuan Pembelajaran Kompetensi

6. Peserta mampu mengkomunikasikan dengan baik tentang apa yang
menjadi Pekerjaanya dalam bidang pemasaran Online dengan
menggunakan E-Commerce

Komunikatif, Berkomitmen

7. Peserta siap menjadi tenaga kerja yang bertanggungjawab dalam 
Pemasaran Online dengan menggunakan E-Commerce

Berprinsip, Berkomitmen,
Mandiri

8. Peserta mampu menyelesaikan kebutuhan konsumen (Keluhan,
Pertanyaan, dan Permasalahn lain) dengan baik

Komunikatif, Berkomitmen,
Cerdas, Mandiri


